
 

Wzór 

Wniosek o zaliczkę 

                      

                       Jan                          Kowalski 

                                                    Nazwa Koła …….             

                                                                                                        30.04.2012 

 

                    Np. 

                    Opłata konferencyjna dla 5                                   5              250 zł 

                    uczestników 

                    termin: 04.05-09.05.2012                   

                    

                     Ważne jest określenie rodzaju, liczby  

                     uczestników i terminu o ile występuje.                         

                                  

                                                        1 250 zł 

 

 

 

                                                        1 250 zł    

                      Jeden tysiąc dwieście pięćdziesiąt złotych 

 

            

              

           Podpis Opiekuna koła                                       Podpis Dziekana i pieczęć 

                                                                       

                                                                    

 

 

 

 

 

 

 



Wzór 

Rozliczenie zaliczki 

 

       

            

                 Nazwa Koła… 

                                                                                                     Faktura nr 1/2012              1 250 zł       

                                              30.04.2012                   

                Jan   Kowalski 

                                 1 250 zł              

                                                     Podpis Opiekuna    

                                                             koła 

                    

 

 

 

 

 

 

 

  

                                                            Podpis Dziekan   

                                        1 250 zł        i pieczęć 

                                                               

 

 

  

 

                                                                                                                                         1 250 zł 

 

 

 

Zgodnie z Zarządzeniem nr 15 Rektora Uniwersytetu Warszawskiego z dnia 17 kwietnia 2007 roku w 

sprawie wypłat i rozliczeń zaliczek gotówkowych Uniwersytetu Warszawskiego osoba pobierająca zaliczkę 

zobowiązana jest do terminowego jej rozliczenia. Do rozliczenia zaliczki dołącza się opisane i zaakceptowane 

przez bezpośredniego przełożonego pod względem merytorycznym w przypadku Kół Naukowych – Opiekuna 

koła oraz Prezesa koła, źródłowe dokumenty zakupu zatwierdzone do zapłaty. 

 


